Zatacznik nr 1
do Procedury zgtaszania przypadkow nieprawidtowosci
oraz ochrony oséb dokonujgcych zgtoszen

Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe

\w Lomiankach

ul. Staszica 2, 05-092 £.omianki
tel. 22 751 04 74

www.icds.pl e-mail: icds@icds.pl

Karta Informacyjna

Nazwa sprawy: Zgtaszanie naruszen/ nieprawidtowosci

I. Podstawa Prawna:
Zarzadzenie Dyrektora Integracyjnego Centrum Dydaktyczno Sportowego w tomiankach nr.....

Il. Wymagane dokumenty:
karta zgtoszenia, ktéra jest zatgcznikiem do karty informacyjnej (w przypadku zgtoszenia w postaci
papierowej lub elektronicznej)

[ll. Optaty:
brak

IV. Termin zatatwienia sprawy:
Do trzech miesiecy. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostaé wydtuzony
do 6 miesiecy, o czym nalezy poinformowac osobe dokonujacg zgtoszenia.

V. Miejsce zatatwienia sprawy:
Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe w tomiankach ul. Staszica 2, 05-092 tomianki
pietro |, pokéj nr: S1.14

VI. Godziny pracy:
poniedziatek-pigtek godz. 8.00-16.00

VII. Jednostka odpowiedzialna:

Dziat Administracji Integracyjnego Centrum Dydaktyczno Sportowego w tomiankach:
Kierownik ds. Administracji

Starszy Inspektor ds. Administracji

VIIl. Uwagi

Formy zgtaszania nieprawidtowosci:

1) za pomocy poczty elektronicznej na adres: sygnalisci@icds.pl w zaszyfrowanym pliku. Szyfr do
pliku nalezy przekazac pracownikowi osobiscie lub telefonicznie;

2) w formie listownej na adres: Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe w tomiankach,
ul. Staszica 2, 05-092 tomianki z dopiskiem na kopercie, ,zgtoszenie nieprawidtowosci”,
,, Kierownik ds. Administracji oraz Starszy Inspektor ds. Administracji — do rgk wtasnych”,

3) osobiscie lub telefonicznie do pracownika wyznaczonego w Integracyjnym Centrum Dydaktyczno
Sportowym w tomiankach (nr tel. 515 237 787). Pracownik, do ktdrego osobiscie lub telefonicznie
zgtoszono nieprawidtowos¢ dokumentuje zgtoszenie w formie karty zgtoszenia, protokotu, nagrania
rozmowy.

Klauzula informacyjna link: bip.icds.pl/sygnalisci



http://www.icds.pl/

Zatacznik do Karty informacyjnej
Karta zgtoszenia

1. Imie i nazwisko (nie wymagane w przypadku zgtoszenia anonimowego)

3. Data oraz miejsce zaistnienia nieprawidtowosci lub data i miejsce pozyskania informac;ji
0 nieprawidtowosciach

4. Opis sytuacji lub okolicznosci, ktére doprowadzity lub mogg doprowadzi¢ do wystgpienia
nieprawidtowosci

7. Wskazanie ewentualnych dowodow i informaciji, jakimi dysponuje zgtaszajacy, ktére moga
okazac sie pomocne w procesie rozpatrywania nieprawidtowosci

data i czytelny podpis osoby dokonujacej
zgtoszenia

(nie dotyczy zgtoszenia w formie anonimu)



