L.omianki, dnia 2 sierpnia 2017 r.
DA.111.14.2017.

Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe
w Lomiankach

poszukuje kandydata na stanowisko:

Kasjer/Kasjerka
umowa na zastgpstwo

o gtéWwnych zadar osohy

rudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato

Przyjmowanie optat za karnety i bilety wstgpu na basen, hale sportows , boisko itp.
Wystawianie faktur na sprzedane karnety.

Sprawdzanie waznosci karnetow.

Kontrola czasu korzystania z basenu.

Sporzadzanie raportéw kasowych dobowych i miesiecznych.

Sporzgdzanie notatek na temat ilo&ci i rodzaju sprzedanych biletdw, ilogci klientow.
Udzielanie informacji o dziatainosci i warunkach korzystania z udostepnionych obiektéw sportowych na terenie
ICDS.

8. Sprawna i rzeteina obsluga interesantow.

8. Ustalenie takiej organizaciji pracy na stanowisku, aby zapewni¢ sprawne wykonywanie zadan.
10. Utrzymywanie tadu i porzgdku na stanowisku pracy.

11. Wykonywanie powierzonych zadan zgodnie z wymaganaaml i oczekiwaniami klientdw.

12 Wykonywanie innych czynnos$ci zgodnych ze st ki azle h z przetozonego
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obywatelstwo polskie,

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe,
wyksztalcenie wyzszeférednie

minimum 2 letni staz pracy,

znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego i procedur administracyjnych,

znajomosc przepisow w zakresie: ustawy o finansach publicznych, ustaw o rachunkowosci, ustaw o dochodach jst,
ustawy o samorzadzie gminnym,

¢+ dobra znajomo$¢ obstugi komputera w zakresie MS Office, Word, Excel.
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¢+ umiejetnos$¢ pracy w komputerowych systemach FITNET2
+ doswiadczenie w pracy obstugi klienta
¢ obstuga kasy fiskalnej, terminala

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Miejsce pracy - Praca w budynku ICDS. Bezpieczne warunki pracy na stanowusku pracy Pomieszczenie pracy o
odpowiednie] szerokosci doj$¢ i przej$¢ umotzliwiajgce poruszanie sig wozkiem inwalidzkim. W budynku jest winda. W
budynku znajduje sig¢ toaleta dostosowana dla wozkow inwalidzkich,

Stanowisko pracy - Stanowisko pracy zwigzane z: pracg przy komputerze przemreszczamem sie w budynku
wspolpracg w zespole, praca w systemie zmnanowym
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kwestionariusz dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie™

podpisane odrecznie: zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny,

kopie dokumentdw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie,

kopia dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo lub oéwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa’,

kopie $wiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zagwiadczenie o zatrudnieniu, zawierajgce okres
zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie dodatkowych kwalifikacii,

podpisane odrecznie oéwiadczenie o petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz Kkorzystaniu z peini praw
publicznych®,

podpisane odrgcznie oéwiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe”,

podpisana odrecznie klauzula o tresci “Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych. tj Dz. U.
z2016r poz.922."

kopia dokumentu potwierdzajgcego niepeinosprawno$¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza skorzystaé

Z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych,
Dotyczy naboru na woine stanowisko urzednicze.

Dokumenty nalezy skiadaé lub przestaé poczta w terminie od dnia 2 sierpnia 2017 r. do dnia 14 sierpnia 2017 r. pod adres:
integracyjne Centrum Dydakiyczno Sportowe w Lomiankach
ul. Staszica 2, 05-092 Lomianki
Sekretariat
z dopiskiem na kopercie: "Kasjer/Kasjerka”
Dokumenty uwaza sig za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na ww. adres w terminie do dnia 14 sierpnia 2017 r.
" Druki kwestionariusza oraz o$wiadczenia sa do pobrania na stronie hitp:/fbip.lomianki.plfindex.php?sc=1418&m=11

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone
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