Lomianki, dnia 14 sierpnia 2019 1.
DA.111.10.2019.

Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe
w Lomiankach

poszukuje kandydata na stanowisko:

Inspektor ds. ksiggowosci

Do gtownych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo:

1. Prowadzenie ksigg rachunkowych placowek oswiatowych:

» ewidencja syntetyczna dochoddw | wydatkow jednostek,

» ewidencja analityczna dochodow i wydatkéw jednostek,

+ ewidencja syntetyczna majatku jednostek.

2. Dekretowanie dokumentow ksiggowych zgodnie z klasyfikacjg budzetowa, dotyczacych dochodéw i wydatkow
jednostek.

3. Przeprowadzanie inwentaryzacji kont kontrahentéw drogag weryfikacji | potwierdzenia sald.

4. Kontrola realizacji dochoddw | wydatkow budzetowych z planem finansowym.

5. Sporzgdzanie sprawozdan:

¢ budzetowych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j,

« finansowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci i rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla budZzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytoriainego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktaddw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiegj,

» opisowych z realizacji planu finansowego,

« sprawozdan do Gtdwnego Urzedu Statystycznego ¢ stanie mienia jednostek.

6. Analiza i kontrola kont syntetycznych i analitycznych dotyczacych dochodow | wydatkdw budzetowych,
7. Rozliczanie srodkdw finansowych pozyskanych z dotacji.
8. Prowadzenie ewidencji rejestru VAT.

Wymagania konieczne:-

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
wyksztatcenie srednie mile widziane wyzsze.

minimum 4 letni staZ pracy w ksiegowosci,

Znajomosc przepisdw w zakresie: ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, rozporzadzenia w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych, rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dia budZetu panstwa, budZzetdéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzZetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

+ dobra znajomosé obs!ugi komputera w zakresie MS Office, Word, Excel.

* * >+ +

Wymagania pozadane: .

1. znajomosé systemow fmansowo kS|ngwych (VULCAN !NFO SYSTEM R i T GROSZEK)
2. doswiadczenie w pracy w ksiggowosci budzetowej,

3. obstuga programu Bestia

4, znajomosé zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego i procedur administracyjnych,

::Wskazmk zatrudntenla.3“bsob mepelnosprawnych_ \_N__mlesmcu poprzedza]qcym datg upubllczmenla og?oszema wskaznlk

Informacja o warunkach pracy na danym stanowrsku

Miejsce pracy - Praca w budynku ICDS. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku pracy. Pomieszczenie pracy o
odpowiedniej szerokosci doj$¢ i przejs¢ umozliwiajace poruszanie sie wozkiem inwalidzkim. W budynku jest winda.
W budynku znajduje sie toaleta dostosowana dla wézkow inwalidzkich.




Stanowisko pracy - Stanowisko pracy zwigzane z: pracg przy komputerze powyzej 4 godzin, przemieszczaniem sie w
budynku, wspotpracg w zespole.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

1. kwestionariusz dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie”

2. podpisane odrecznie: zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny,

3. kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie,

4. kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa’,

5. kopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres
zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

6. kopie dokumentéow potwierdzajgcych posiadanie dodatkowych kwalifikacii,

7. podpisane odrecznie oswiadczenie o:

e petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

e posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe’,

8. podpisana odrecznie klauzula informacyjna zgodna z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(4,5,2016 L 119/38
Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL)*

9. kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza skorzystac
z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.
Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze.

Dokumenty nalezy sktadac lub przestac¢ poczta w terminie od dnia 14 sierpnia 2019 r. do dnia 26 sierpnia 2019 r. pod adres:
Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe w tomiankach
ul. Staszica 2, 05-092 t.omianki
Sekretariat
z dopiskiem na kopercie: “Inspektor ds. ksiegowosci”
Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wptynely na ww. adres w terminie do dnia 26 sierpnia 2019 r.

" Druki kwestionariusza oraz oswiadczenia znajduja sie pod ogloszeniem

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone




KWESTIONARIUSZ, OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEY SIE

0O ZATRUDNIENIE
1, Imie (imiona) i nazwisko

2. Bmiona rodzicdw

3. Data urodzenia
4, Obywatelstwo

5. Miejsce zamieszkania (adres do korespondencii)

L L T T L P e R

6. Wyksatatcenje

(hazwa sskoly I 1ok jof ukodezenia)

(zawdd, specialnosé, stopie naukowy, plud zawodowy, tyind naukeovy)
7. Wyksztatcenie uzupetniajace

e [XIFTTYTTYTS - B L LYY Py

(Rursy, studia podyplomows, dara ukoriczenia nauki lub date rozpoczgoin nauld w plzypacke fef invania)
8. Przebieg dotychczasowego zatrndnienia ..

(wskozat okresy zatrudiienia u kalejnych pracedmvedw oraz zafmowane stanowisia pracy
9. Dodatkowe uprawnienia, umiejgtnogci, zainteresowania

(np. stepiert znajomascl Jozykdw obcyoh, prawa fazdy, obsliga komptera

39.@"} ,E t-!." IA% > I ]E ]‘. !. 1
pracys

11. O$wiadczam, ze dane zawarte w Pkt 14 s3 zgodne z dowodem osobistyra sera ...
I s WYGANYIR pr2EZ
Iub innym dowodem tozsamodci
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(migfscowoss | data) {podpis osoby ubiegajqeef sie o zat welnienie)

Y Wiasoive podiredlis,




KLAUZULA INFORMACYNA

Zgodnie z arh 13 Rozporzadzenia Parlamentu Enropejskiego i Rady (UE) 2616/6Y8 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawle ochrony osih fizycznych w zwigzlm z preetwarzaniem danych
oscbowych { w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Eavopejskiej PL)

informujg, Ze

1.

2

6.

TI

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w integracyinym Centrom

Dydaktyczno Spartowym w Lomiankach jest Dyrektor ICDS z siedziba w Lomiankach, ulica
Staszica 2, 05-092 Lomianki,

Kontakt 2 Tnspektorem Ochrony Danych moziiwy Jest ped numerem tel, 22 751 04 74 wew. 203

Dane ospbowe Pana/Pani bedy przetwavzane na podstawle art. 6 ust. 1 kit 4, b, ¢,  og6lnege
rozporzgdzenie jw. 0 ochronie danych w celu realizagji zadatt statutowych i vstawowych ICDS
w Eomiankach, '

Z uwagl nz konjecznoé zapewnienia odpowiednie] organizacii defatalnoéei jednosthi Pana/Pani
dane osobowe moga byé przekazywane nastgpujacym  kategoriom odbiorcéw: innym,
wspétpracujacym z ICDS, podmiotom, w tym: dostawcom ushug technicznych, organizacyjnych
i prawnych, umozliwiajgcym prawidlowe zarzadzanie Urzedem oraz realizacjg zadati statutowych
I ustawowych, Dame te  powierzane $3 nma  podstawie i  zgodnte
z ohawigzujacymi przepisami,

Wszellkde dane przetwarzane na potrzeby rachunkowosel oraz ze wzgledéw podatkowych
przetwarzane beda przes B laf liczonych od kofica raku kalendarzowego, w ktérym powstat
obowlazele pedatkewy. Ponadto Pana/Pani dane przechowywane beda na caas wskazany
W przepisach praws, fastrulei kancelaryine), na czas zawartych umdw oraz zgodnie z terminem
udzielongj pwaraneji lub/i relojmi wynikajacej z umowy. Jezeli dane przetwarzane 52 m
podstawie wydanej zgody - do momentu cofniecta zgody badZ uplywu czasu na jald zogswmta
ndzielona,

Posiada Pan /Pani prawo do: zadania od administratora dostgpu do danych osobowyeh, prawa do
ich sprostowania, usunigcla lub ograniczenia przetwarzanta, prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec praetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawao do cofnigeia zgody, w praypadiy,
gdy podstawg przetwarzania byla wydana zgoda,

Brzystupnje Panit/Pani prawo wnieslenia skargi do organu nadzorczego, 4. Prezesa Urzedu,
Ochrony Danych.

Podanie danmych osobowych Jest dobrowolne, w przypadku udzielenie  zgodp,
w pozostatych przypadkach wynilea 2 obowiazujacych przep Isow prawa,

Zapeznatern/arn sig z niniejszq kavzulg informacyjng:

Data 1 Podpis cun O




dla Kandydattw

................................................................

OSWIADCZENIE

W zwigzku z ubleganiem 8i¢ — w frybie okredlonym w art, 11 ustawy z dnia 21 listopada
2008 1. o pracownikach samorzgdowych (t. Dz, U, z 2016 r, Poz. 902 ze zmianami) —
v zatrudnienie W ICDS w f.omiankach o] stanowisku
T e e OSWiadozAm, Zo;

* posiadam pelng zdolosé do czynnodel prawnych;

» korzystam z petni praw publioznych:

nie bylem(-am) skezany prawomocnym. wyrokiem sqdu za umysne przestepstwo
Scipane z oskarzenia publicznego lub uruyslne przestepstwo skarbo

we;
* posiadam obywatelstwo™

------ L e N
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podpis osoby sklndufec] ofwizdezonie

* polskie lub inue (wpisaé Jakie)




