ICDS

DA.111.2.2024

Lomianki, dnia 8 lipca 2024 r.

Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe w Lomiankach
poszukuje kandydata na stanowisko:

Starszego specjalisty ds. technicznych

Do gléwnych zadan bedzie nalezalo:

7.
8.
9.

. Przygotowanie specyfikacji oraz opisow w zakresie inwestycji oraz prac remontowo-budowlanych

i naprawczych w ICDS i jednostkach zarzadzanych przez ICDS (szkotach i przedszkolach),

Prowadzenie analiz rynku i zbieranie ofert wstgpnych na drobne prace remontowe oraz na realizacj¢ zalecen
z przegladow okresowych budynkow,

Przygotowywanie =~ wnioskbw o  udzielenie = zamdwienia  publicznego, w  tym  udzial
w opracowaniu specyfikacji i istotnych warunkéw zamoéwienia oraz dokumentacji przetargowe;j
Przygotowywanie dokumentéw do odbioréw technicznych,

Prowadzenie ewidencji faktur, uméw, zamowien, zaangazowan, rejestru spraw i dokumentacji

. Nadzoér nad utrzymywaniem terenéw zielonych w ICDS i jednostkach zarzadzanych przez ICDS (szkotach i

przedszkolach),

Nadzoér nad ods$niezaniem terenéw w jednostkach zarzadzanych przez ICDS (szkotach i przedszkolach
Udziat w komisjach i wizytacjach w jednostkach zarzadzanych przez ICDS,

Wspblpraca z firmami obstugujacymi w jednostkach obstugiwanych (szkotach i przedszkolach)

10. Zbieranie zapotrzebowania dla jednostek zarzadzanych przez ICDS na wszystkie artykuly niezbedne do

zapewnienia prawidlowego funkcjonowania infrastruktury technicznej,

11. Prowadzenie spraw wynikajacych z zapisow gwarancyjnych, zglaszanie do gwaranta usterek

i nieprawidlowosci,

12. Inne prace i czynnosci zlecane przez Kierownictwo Dziatu Technicznego wg. potrzeb

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
wyksztatcenie minimum $rednie z pigcioletnim stazem pracy,

biegla obstuga komputera,

znajomosc¢ przepisow z zakresu ustawy o samorzadzie gminnym, kodeksu postgpowania administracyjnego,
ustawy prawo budowlane,

znajomos¢ zasad prawa administracyjnego, cywilnego oraz finanséw publicznych a takze zasad budzetowania
w sektorze finanséw publicznych,

Prawo jazdy kategorii B,



Wymagania dodatkowe:

umiejetno$¢ pracy w zespole,

doswiadczenie w zakresie organizacji 1 realizacji prac remontowo-budowlanych lub obstugi technicznej
obiektow,

umiejetnos$¢ podejmowania decyzji, praca pod presja czasu,

umigjetnos¢  przygotowania opisu przedmiotu zamoéwienia do zapytan ofertowych 1 postgpowan
przetargowych.

Co mozemy Ci zaoferowac:

stabilne warunki zatrudnienia na pelny etat i niezb¢dne narzedzia pracy,
wsparcie w rozwoju zawodowym -szkolenia,
przyjazna atmosfere pracy.

Warunki pracy:

Stanowisko pracy zlokalizowane bedzie w budynku Integracyjnego Centrum Dydaktyczno Sportowego

w Lomiankach przy ul. Staszica 2, na pierwszym pigtrze. Dostgpnos¢ do budynku, przy wejsciu gtéwnym do

budynku znajduje si¢ platforma umozliwiajgca wjazd na pigtro. Korytarze budynku dostosowane sa do potrzeb

poruszajacych si¢ na wozkach. Na parterze znajduje si¢ toaleta dostosowana do 0s6b z niepetnosprawnos$cia. Praca

odbywac si¢ bedzie w podstawowym systemie czasu pracy. Pelny etat zatrudnienia. Praca przy monitorze

ekranowym powyzej 4 godzin. O$wietlenie naturalne i sztuczne.

Wskaznik zatrudnienia: w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b

niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisoOw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudniani

0s0b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

kwestionariusz dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,*
podpisane odrecznie CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,
kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztaltcenie,
kopie §wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub za§wiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace
okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,
kopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje,
oswiadczenie:
» o posiadaniu obywatelstwa polskiego
» o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,
» ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe, *

podpisana odrecznie klauzula informacyjna zgodna z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzgdowy Unii
Europejskiej PL) *

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$¢ w przypadku kandydata, ktory zamierza skorzystaé
z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych. Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzgdnicze.

Dokumenty nalezy skladaé lub przesta¢ poczta w terminie od dnia 08.07.2024 r. do dnia 18.07.2024 r. pod

adres:



Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe w Lomiankach
ul. Staszica 2, 05-092 Lomianki
Sekretariat
z dopiskiem na kopercie: “Starszy Specjalista ds. technicznych”

Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na ww. adres w terminie
do 18 lipca 2024 .

*Druki kwestionariusza oraz o§wiadczenia znajduja si¢ pod ogloszeniem

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone

Elektronicznie

Ewellna podpisany przez
Ewelina Kamila
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