
 

DA.111.2.2024                                                                  

            Łomianki, dnia 8 lipca 2024 r. 

 

 

Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe w Łomiankach 

poszukuje kandydata na stanowisko: 

Starszego specjalisty ds. technicznych 

 

Do głównych zadań będzie należało: 

 

1. Przygotowanie specyfikacji oraz opisów w zakresie inwestycji oraz prac remontowo-budowlanych                                   

i naprawczych w ICDS i jednostkach zarządzanych przez ICDS (szkołach i przedszkolach),  

2. Prowadzenie analiz rynku i zbieranie ofert wstępnych na drobne prace remontowe oraz na realizację zaleceń   

z przeglądów okresowych budynków, 

3.  Przygotowywanie wniosków o udzielenie zamówienia publicznego, w tym udział  

w opracowaniu specyfikacji i istotnych warunków zamówienia oraz dokumentacji przetargowej  

4.  Przygotowywanie dokumentów do odbiorów technicznych, 

5. Prowadzenie ewidencji faktur, umów, zamówień, zaangażowań, rejestru spraw i dokumentacji  

6. Nadzór nad utrzymywaniem terenów zielonych w ICDS i jednostkach zarządzanych przez ICDS (szkołach i 

przedszkolach),  

7. Nadzór nad odśnieżaniem terenów w jednostkach zarządzanych przez ICDS (szkołach i przedszkolach  

8. Udział w komisjach i wizytacjach w jednostkach zarządzanych przez ICDS, 

9. Współpraca z firmami obsługującymi w jednostkach obsługiwanych (szkołach i przedszkolach) 

10. Zbieranie zapotrzebowania dla jednostek zarządzanych przez ICDS na wszystkie artykuły niezbędne do 

zapewnienia prawidłowego funkcjonowania infrastruktury technicznej,  

11.  Prowadzenie spraw wynikających z zapisów gwarancyjnych, zgłaszanie do gwaranta usterek                                                 

i nieprawidłowości,  

12. Inne prace i czynności zlecane przez Kierownictwo Działu Technicznego wg. potrzeb   

  

Wymagania niezbędne: 

 

▪ obywatelstwo polskie, 

▪ pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,  

▪ niekaralność za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe, 

▪ wykształcenie minimum średnie z pięcioletnim stażem pracy, 

▪ biegła obsługa komputera, 

▪ znajomość przepisów z zakresu ustawy o samorządzie gminnym, kodeksu postępowania administracyjnego, 

ustawy prawo budowlane, 

▪ znajomość zasad prawa administracyjnego, cywilnego oraz finansów publicznych a także zasad budżetowania 

w sektorze finansów publicznych, 

▪ Prawo jazdy kategorii B, 

 



Wymagania dodatkowe: 

 

▪ umiejętność pracy w zespole,  

▪ doświadczenie w zakresie organizacji i realizacji prac remontowo-budowlanych lub obsługi technicznej 

obiektów,  

▪ umiejętność podejmowania decyzji, praca pod presją czasu, 

▪ umiejętność przygotowania opisu przedmiotu zamówienia do zapytań ofertowych i postępowań 

przetargowych.  

Co możemy Ci zaoferować: 

▪ stabilne warunki zatrudnienia na pełny etat i niezbędne narzędzia pracy,  

▪ wsparcie w rozwoju zawodowym -szkolenia, 

▪ przyjazną atmosferę pracy. 

 

Warunki pracy: 

Stanowisko pracy zlokalizowane będzie w budynku Integracyjnego Centrum Dydaktyczno Sportowego                                     

w Łomiankach przy ul. Staszica 2, na pierwszym piętrze. Dostępność do budynku, przy wejściu głównym do 

budynku znajduje się platforma umożliwiająca wjazd na piętro. Korytarze budynku dostosowane są do potrzeb 

poruszających się na wózkach. Na parterze znajduje się toaleta dostosowana do osób z niepełnosprawnością. Praca 

odbywać się będzie w podstawowym systemie czasu pracy. Pełny etat zatrudnienia. Praca przy monitorze 

ekranowym powyżej 4 godzin. Oświetlenie naturalne i sztuczne.  

 

Wskaźnik zatrudnienia: w miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób 

niepełnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudniani 

osób niepełnosprawnych, jest niższy niż 6%. 

 

Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

 

▪ kwestionariusz dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,* 

▪ podpisane odręcznie CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, 

▪ kopie dokumentów potwierdzających wymagane wykształcenie, 

▪ kopie świadectw pracy dokumentujących wymagany staż pracy lub zaświadczenie o zatrudnieniu, zawierające 

okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,  

▪ kopie dokumentów potwierdzających dodatkowe kwalifikacje, 

▪ oświadczenie: 

➢ o posiadaniu obywatelstwa polskiego 

➢ o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych,  

➢ że kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane                       

z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe, * 

 

▪ podpisana odręcznie klauzula informacyjna zgodna z Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 

Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzędowy  Unii 

Europejskiej PL) * 

▪ kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność w przypadku kandydata, który zamierza skorzystać                

z uprawnienia, o którym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach 

samorządowych. Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzędnicze.  

 

Dokumenty należy składać lub przesłać pocztą w terminie od dnia 08.07.2024 r. do dnia 18.07.2024 r. pod 

adres: 

 



Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe w Łomiankach 

ul. Staszica 2, 05-092 Łomianki 

Sekretariat 

z dopiskiem na kopercie: “Starszy Specjalista ds. technicznych” 

 

Dokumenty uważa się za dostarczone w terminie, jeżeli wpłynęły na ww. adres w terminie 

 do 18 lipca 2024 r. 

 
* Druki kwestionariusza oraz oświadczenia znajdują się pod ogłoszeniem 

 

Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone 
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