ICDS
DA.111.6.2024

tomianki, dnia 11 grudnia 2024 r.

Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe w tomiankach
poszukuje kandydata na stanowisko:

referenta ds. organizacji i promocji

Do gtéwnych zadan bedzie nalezato:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

sprawowanie opieki nad sprzetem technicznym, elektronicznym i sportowym bedacym
na wyposazeniu ICDS, polegajagcym w szczegdlnosci na sprawdzaniu ilosci i stanu technicznego
sprzetu odbieranego po zajeciach sportowych, rekreacyjnych, dydaktycznych, kulturalnych itp.,
organizowanie obstugi urzadzen mechanicznych, elektrycznych jak i elektronicznych znajdujacych
sie w hali sportowej, auli, ptywalni lub innych pomieszczeniach ICDS (elektroniczne tablice wynikow,
nagtosnienie, oswietlenie, kosze najazdowe, itd.),

organizacja wyposazenia hali sportowej Ilub innych pomieszczen ICDS, dopilnowanie
i zorganizowanie zajec: sportowych, rekreacyjnych, dydaktycznych, kulturalnych, itp.,

opiniowanie lub sporzadzanie notatek dotyczacych wszystkich nieprawidtowosci wynikajgcych
z niedostosowania sie uzytkownikéw hali sportowej lub innych pomieszczen ICDS,
do obowigzujgcych regulamindw, informowanie przetozonego o wszelkich zauwazonych
nieprawidtowosciach,

zabezpieczenie obstugi sedziowskiej, stuzb medycznych na imprezach, a takie zabezpieczenie
i powiadamianie stuzb porzagdkowych (Policja),

organizacja najmu obiektdw sportowych w szkofach i przedszkolach zarzadzanych przez ICDS,
uzgadnianie grafikdw najmu i ich korygowanie wg. potrzeb,

planowanie roczne w zakresie organizacji imprez sportowych (turnieje, mecze itp.), imprez
i festyndw rekreacyjno-sportowych a takze kulturalnych,

organizacja i przeprowadzanie zaplanowanych imprez wg terminarza,

tworzenie cotygodniowych grafikéw rezerwacji obiektow,

10) prowadzenie szerokiej akcji propagujacej aktywny wypoczynek wsrdd mieszkarnicow Gminy

tomianki,

11) poszukiwanie wspétorganizatorow oraz pozyskiwanie sponsoréw imprez,

12) wspoétpraca ze stowarzyszeniami i klubami sportowymi z terenu Gminy tomianki,

13) wspoétpraca z innymi podmiotami i organizacjami w zakresie wykonywania zadan statutowych,

14) tworzenie, uzgadnianie pod wzgledem prawnym oraz realizowanie i ewidencjonowanie umoéw

z kontrahentami, dotyczacych dziatalnosci ICDS w tym dziatalnosci sportowej, kulturalnej oraz
wynajmu pomieszczen w ICDS i budynkach zarzadzanych przez ICDS,

15) sporzadzanie sprawozdan i raportéw okresowych,

16) rozwijanie ustug w zakresie kultury fizycznej dla spoteczeristwa Gminy tomianki i okolic,

ze szczegblnym uwzglednieniem potrzeb dzieci i mtodziezy,
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17) zakup nagrdd przeznaczonych na organizacje imprez,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z tablicami ogtoszeniowymi, umieszczeniem flag na budynku ICDS,
dekorowaniem budynku i lokali ICDS z okazji $wigt, uroczystosci i rocznic,

19) prowadzenie strony internetowe] obiektu oraz profilu FB,

20) tworzenie relacji, dokumentacji fotograficznej i filmowej dla potrzeb promocji ICDS oraz
udostepnianie ich w social mediach,

21) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonych.

Wymagania niezbedne:

= obywatelstwo polskie,

= petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

= niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

=  minimum wyksztatcenie $rednie,

= min. 1 rok stazu pracy (min. wyksztatcenie srednie),

= biegta obstuga komputera, (znajomos$¢ obstugi programow w zakresie MS Office, Word, Exel
Power Point, Internet),

= znajomos¢ przepisdw z zakresu ustawy o samorzadzie gminnym, kodeksu postepowania
administracyjnego,

= znajomo$é przepisébw w zakresie: zamodwien publicznych, ustawy o gospodarce
nieruchomosciami, ustawa o bezpieczenstwie imprez masowych, ustawa o sporcie, ustawa
o bezpieczenstwie oséb przebywajgcych na obszarach wodnych, dobra znajomos¢ ustawy,
rozporzadzenie w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ woda na ptywalniach,
a takze zasad budzetowania w sektorze finanséw publicznych,

= umiejetnos$é pracy w zespole,

Wymagania dodatkowe:

= 2 letni staz pracy zwigzany z dziatalnos$cig w zakresie promocji, promowania dziatania jednostki
budzetowej/firmy, sportu lub pracy w obiektach sportowych, organizacji imprez,

=  komunikatywno$é, umiejetnos¢ poszukiwania konstruktywnych rozwigzan prawnych,
odpowiedzialnos¢,

= umiejetnos¢ obstugi programdw graficznych np. Canva,

= umiejetnos$¢ podejmowania decyzji, praca pod presjg czasu,

= umiejetnos¢ przygotowania opisu przedmiotu zamodwienia do zapytan ofertowych i postepowan
przetargowych,

=  prawo jazdy kategorii B.

Co mozemy Ci zaoferowac:

= stabilne warunki zatrudnienia na petny etat i niezbedne narzedzia pracy,
= wsparcie w rozwoju zawodowym - szkolenia,
= przyjazng atmosfere pracy.

Warunki pracy:
Stanowisko pracy zlokalizowane bedzie w budynku Integracyjnego Centrum Dydaktyczno Sportowego
w tomiankach przy ul. Staszica 2, na pierwszym pietrze. Dostepnosé do budynku, przy wejsciu gtdwnym
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do budynku znajduje sie platforma umozliwiajgca wjazd na pietro. Korytarze budynku dostosowane s3
do potrzeb poruszajacych sie na wézkach. Na parterze znajduje sie toaleta dostosowana do oséb
z niepetnosprawnoscig. Praca odbywac sie bedzie w podstawowym systemie czasu pracy. Petny etat
zatrudnienia. Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin. Oswietlenie naturalne i sztuczne.

Wskaznik zatrudnienia: w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudniani 0séb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

= kwestionariusz dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,*

= podpisane odrecznie CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

=  kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie,

= kopie $wiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie
o zatrudnieniu, zawierajgce okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy;,

=  kopie dokumentow potwierdzajgcych dodatkowe kwalifikacje,

= oswiadczenie:
> 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego
» o0 petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,
» 17e kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo

Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe, *

= podpisana odrecznie klauzula informacyjna zgodna z Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL) *

= kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktéry
zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych. Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze.

Dokumenty nalezy sktadac lub przestac¢ poczta w terminie
od dnia 11-12-2024 r. do dnia 23-12-2024 r.
pod adres:

Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe w tomiankach
ul. Staszica 2, 05-092 tomianki
w sekretariacie z dopiskiem na kopercie: “Referent ds. organizacji i promocji”

Dokumenty uwazia sie za dostarczone w terminie, jezeli wptynety na ww. adres
w terminie do 23-12-2024 r.

*Druki kwestionariusza oraz o$wiadczenia znajdujg sie pod ogtoszeniem.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

Ewelina Elektronicznie
. podpisany przez
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