Lomianki, dnia 30 sierpnia 2017 1.
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Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe
) w tomiankach

poszukuje kandydata na stanowisko:

Kasjer/Kasjerka
umowa na zastepstwo

Do giéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowiski bedzie nalezalo:-

Przyjmowanie optat za karnety i bilety wstepu na basen, hale sportows |, boisko itp.
Wystawianie faktur na sprzedane karnety.
Sprawdzanie waznosci karnetow.
Kontrola czasu korzystania z basenu.
Sporzadzanie raportéw kasowych dobowych i miesiecznych.
Sporzgdzanie notatek na temat ilogci i rodzaju sprzedanych biletow, ilosci klientow.
Udzielanie informacji o dziatalno$ci i warunkach korzystania z udostepnionych obiektow sportowych na terenie
ICDS.
8. Sprawna i rzetelna obstuga interesantéw.
9. Ustalenie takiej organizaciji pracy na stanowisku, aby zapewni¢ sprawne wykonywanie zadan.
10. Utrzymywanie tadu i porzadku na stanowisku pracy.
11. Wykonywanie powierzonych zadan zgodnie z wymaganiami i oczekiwaniami klientow.
12. Wykonywanie mnych czynnoém zgodnych ze stanomskaem pracy a zleconych przez prze}ozonego
Wymagania konieczne:: Dol el e S . - _ e
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obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢ za umyséine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
wykszialcenie wyzsze/$rednie

minimum 2 letni staz pracy,

znajomosc zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego i procedur administracyjnych,

znajomo$¢ przepisdw w zakresie: ustawy o finansach publicznych, ustaw o rachunkowosci, ustaw o dochodach jst,
ustawy o samorzgdzie gminnym,

¢+ dobra znajomosg obsiug: komputera w zakresie MS Office, Word, Excel.
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Wymagama pozqdane

¢+ umiejetnosé pracy w komputerowych systemach FITNET2
¢+ doswiadczenie w pracy obstugi klienta
+ obsluga kasy fiskalnegj, terminala

Wskagnik zatrudmen;a oséb nlepe!nosprawnych w maeancu poprzedzajqcym date upublaczmema og#oszema wskazn;k
zatrudnienia oséb nie g_przeplséw o rehabliltac_u zawodowe '

zatrudmamu Gsobntepelnosprawnych jest miszy; Z!

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku 3
Miejsce pracy - Praca w budynku ICDS. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku pracy. Pomieszczenie pracy o
odpowiedniej szeroko$ci dojs¢ i przejé¢ umozliwiajgce poruszanie sie wozkiem inwalidzkim, W budynku jest winda. W
budynku znajduje sie toaleta dostosowana dla wozkdw inwalidzkich.

Stanowisko pracy - Stanowisko pracy zwigzane z: praca przy komputerze, przemieszczaniem sie w budynku,
wspoipracg w zespole, praca w systemie zmianowym,
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kwestionariusz dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie™

podpisane odrecznie: zyciorys z przebiegiem nauki | pracy zawodowej, list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztalcenie,

kopia dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo lub oéwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa’”,

kopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres
zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

kopie dokument6w potwierdzajgcych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,

podpisane odrgcznie oéwiadczenie o peinej zdolnodci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw
publicznyeh™,

podpisane odrgcznie o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe®,

podpisana odrecznie klauzula o tresci "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dia potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych. tj Dz. U
z2016r poz.922."

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$é w przypadku kandydata, ktory zamierza skorzystaé

Z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.
Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze.

Dokumenty nalezy sktadac lub przestaé poczta w terminie od dnia 30 sierpnia 2017 r. do dnia 9 wrzeénia 2017 r. pod adres:
Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe w tomiankach
ul. Staszica 2, 05-092 t.omianki
Sekretariat
z dopiskiem na kopercie: "Kasjer/Kasjerka"
Dokumenty uwaia sig za dostarczone w terminie, jezeli wptynety na ww, adres w terminie do dnia 9 wrzesnia 2017 r,
" Druki kwestionariusza oraz oéwiadczenia sg do pobrania na stronie http:/ibip.lomianki.plindex.php?sc=141&m=11

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone




