Yomianki, dnia 5 wrze$nia 2017 r.
DA.111.17.2017.

) |

w Ltomiankach

poszukuje kandydata na stanowisko:

))) Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe

Juys)

Podinspektor ds. kadr i ptac

‘Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku'bedzie nalezalo: " - 7 o o -

Prowadzenie teczek akt osobowych pracownikow,

Petna obstuga pracownikéw od zatrudnienia do zwolnienia.
Sporzadzanie list plac z tytulu wszelkich wynagrodzen, zasitkow ZUS.
Prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych.

Sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych i korygujacych ZUS.
Sporzadzanie informacji o dochodach pit-11, PIT-40.

Wystawianie zaswiadczen Rp-7.

Planowanie i rozliczanie funduszu plac,

i il ol

Wymagania konieczne: |

obywatelstwo polskie

petna zdoinos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

niekaralnosc¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
wyksztatcenie wyzsze,

minimum 1 letni sta pracy w kadrach i ptacach.,

znajomosc¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego i procedur administracyjnych,

znajomos¢ przepiséw w zakresie: kodeksu pracy, ustawy o pracownikach samorzadowych, karty nauczyciela,
ustawy o systemie ubezpieczenn spolecznych, ustawy o $wiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia spolecznego
w razie choroby i macierzynistwa, ustawy o podatku dochodowym od osh fizycznych itp.

+ dobra znajomos¢ obstugi komputera w zakresie MS Office, Word, Excel,

+ obsiuga programu Platnik.
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Wymagania pozadane: - |

obstuga programu Kadry-Place (VULCAN),
znajomosé zagadnien dot. wynagrodzen w oswiacie,
umiejetnosé pracy w zespole,

samodzielnosé, dokfadnosé i sumiennosc.

* > >

publicznienia: ogloszenia wskaznik
ilitacji_zawodowej i spolecznej oraz

Miejsce pracy - Praca w budynku ICDS. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku pracy. Pomieszczenie pracy o
odpowiedniej szerokodci doj$¢ i przejs¢ umozliwiajace poruszanie sig wozkiem inwalidzkim. W budynku jest winda, W
budynku znajduje sig toaleta dostosowana dla wozkéw inwalidzkich. '

Stanowisko pracy - Stanowisko pracy zwiazane z: praca przy komputerze, przemieszczaniem sig¢ w budynku,
wspdlpracg w zespole.
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